
 
 

 

 

Die Verwaltungsgemeinschaft Gosberg 

sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 

Verwaltungsfachangestellte/n (m/w/d) 

in Vollzeit. 

Die Verwaltungsgemeinschaft Gosberg nimmt die hoheitlichen Verwaltungsaufgaben ihrer 
Mitgliedsgemeinden Kunreuth, Pinzberg, Wiesenthau und dem Zweckverband zur Wasserversorgung der 
Ehrenbürggruppe (ca. 5.000 Einwohner) wahr. 

Ihre künftigen Aufgabenschwerpunkte sind: 

· Einwohnermeldeamt und Passwesen 
· Gewerbeamt 
· Erstellung von Briefwahlunterlagen 
· Fischereirecht 
· Friedhofswesen, Stellvertretung Standesamt 
· Sitzungsdienst 
· Telefonzentrale, Fundbüro 
· Ausstellung VG-Gutscheine 

Sie bieten uns: 

· Abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r (VFA-K), Beschäftigtenlehrgang I 
(BLI) oder vergleichbare Berufsausbildung oder kaufmännischer Hintergrund/Bürokommunikation 

· Erfahrung im Melde- und Passwesen (Fachanwendung MESO) wäre wünschenswert 
· hohe Sozialkompetenz, gute Kommunikationsfähigkeit und Eigeninitiative 
· sicheres und bürgernahes Auftreten sowie gute schriftliche und mündliche Ausdrucksfähigkeit 
· fundierte allgemeine EDV-Kenntnisse 
· Bereitschaft zum Dienst außerhalb der üblichen Arbeitszeit (Sitzungsdienst) 

Das bieten wir: 

· ein vielseitiges und anspruchsvolles Aufgabengebiet 
· eine Vergütung nach den tariflichen Vorschriften entsprechend den Qualifikationen und den 

persönlichen Voraussetzungen 
· eine unbefristete Stelle in Vollzeit; Teilzeitmodelle (z. B. Jobsharing, nahe Vollzeit) u. U. möglich 
· alle üblichen Sozialleistungen des öffentlichen Dienstes 
· Fort-/Weiterbildungen z. B. BLI 
· Sachbezugskarte (§ 18 a TvöD) 
· Fahrradleasing 
· gutes Betriebsklima 
· Vereinbarkeit von Familie und Beruf 

Sollten wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf Ihre schriftliche Bewerbung mit den 
einschlägigen Unterlagen (Lebenslauf, Zeugnisabschriften) bis spätestens 10.04.2024 an: 
Verwaltungsgemeinschaft Gosberg, Reuther Straße 1, 91361 Pinzberg oder per E-Mail (PDF) an 
poststelle@vg-gosberg.de. 

Nähere Auskünfte erteilt Herr Zeißner, Tel. 09191/7950-13. 


